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_____________В.А. Будкевич
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Инструктивно-методическое письмо 

Министерства образования Республики Беларусь

«О преподавании учебного предмета «Информатика»
в 2013/2014 учебном году»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Важнейшими задачами, реализуемыми  в процессе изучения учебного предмета «Информатика», являются:

- формирование теоретических знаний и практических умений в области информатики, алгоритмики и программирования, информационных и коммуникационных технологий;

- развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей;

- формирование умений индивидуальной и коллективной работы;

- воспитание информационной культуры, ответственного отношения к соблюдению этических и нравственных норм при использовании  информационных и коммуникационных технологий. 
II. НОРМАТИВНОЕ ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ деятельности учреждений образования, реализующих образовательные программы общего среднего образования

1. Кодекс Республики Беларусь об образовании.

2. Положение об учреждении общего среднего образования, утвержденное постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.12.2011 № 283.

3. Правила проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, утвержденные постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 20.06.2011 № 38.

4. Санитарные нормы и правила ”Требования для учреждений общего среднего образования“, утвержденные постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.12.2012 № 206.

III. НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ образовательного процесса по учебному предмету «Информатика»
В соответствии с пунктом 1 статьи 154 Кодекса Республики Беларусь об образовании требования к содержанию учебно-программной документации образовательных программ общего среднего образования, организации образовательного процесса, максимальному объему учебной нагрузки учащихся, уровню подготовки выпускников определяются образовательными стандартами общего среднего образования.

1. Учебно-программная документация образовательных программ общего среднего образования.

1.1. Типовые учебные планы учреждений общего среднего образования, утвержденные постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 26 августа 2011 г. № 241.

 Типовыми учебными планами учреждений общего среднего образования на изучение учебного предмета «Информатика» во всех видах учреждений общего среднего образования установлено следующее количество учебных часов в неделю по классам:
	Класс 
	VI
	VII
	VIII
	XI
	X
	XI

	Количество часов в учебную неделю по классам
	1
	1
	1
	1
	1
	1


1.2. Учебные программы:
Программа для учреждений общего среднего образования с белорусским и русским языками обучения. Информатика. VI–XI классы. – Минск: НИО, 2012.
2. Учебно-методическая документация.

2.1. Календарно-тематическое планирование.
В помощь учителю разработано календарно-тематическое планирование по учебному предмету «Информатика», в котором предлагается примерное распределение учебных часов по темам. Учитель может использовать предлагаемое планирование без изменений (в этом случае календарно-тематическое планирование не нужно переписывать). В то же время он имеет право в пределах учебных часов, отведенных на изучение учебного предмета, вносить в планирование изменения с учетом особенностей класса. 
Календарно-тематическое планирование по учебному предмету «Информатика».- Минск: НИО, Аверсэв, 2013.

2.2. Учебно-методические комплексы для факультативных занятий.

Для проведения факультативных занятий предлагается руководствоваться учебными программами и учебно-методическими комплексами для учителя и учащегося, рекомендованными Научно-методическим учреждением «Национальный институт образования» Министерства образования  Республики Беларусь:

I - IV класс:

«Развивающая информатика» (авторы-составители Л.И. Калита, А.И. Павловский, В.В. Сташенко).

VI–VII класс:

«Занимательная информатика» (авторы-составители С.Л. Глухарева, Г.В. Кирись, А.А. Мещерякова).

VIII–IX класс:

«Информатика в задачах» (авторы-составители О.Л. Сапун, Е.В. Пазюра, А.И. Лапо).

X класс:

«Информационно-образовательные ресурсы сети Интернет» (автор-составитель В.З. Сулейманов).

XI класс:

«Мультимедиа в современной жизни» (авторы-составители А.Е. Пупцев, А.А. Козинский).

Использование на факультативных занятиях указанных учебно-методических комплексов поможет системно развивать и поддерживать у учащихся интерес к учебному предмету “Информатика”, формировать умения рассуждать, овладевать общими методами и принципами решения задач, а также подготовить учащихся к продолжению образования в учреждениях высшего образования. 
Тексты учебных программ факультативных занятий по информатике размещены на сайтах Министерства образования Республики Беларусь (edu.gov.by) и Научно-методического учреждения «Национальный институт образования» (www.adu.by).
2.3. Учебники и учебные издания.
В 2013/2014 учебном году для учреждений общего среднего образования с белорусским и русским языками обучения рекомендованы следующие учебные пособия:

VI класс:

учебное пособие «Информатика» для 6 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения авторов А.Е. Пупцева, Н.П. Макаровой, А.И. Лапо (Минск: Народная асвета, 2008).

VII класс:

учебное пособие «Информатика» / “Інфарматыка” для 7 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения авторов Г.А. Заборовского, А.А. Козинского, А.Е. Пупцева, Н.В. Якуниной / под ред. Г.А. Заборовского (Минск: Народная асвета, 2009).

VIII класс:

учебное пособие «Информатика» / “Інфарматыка” для 8 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения авторов Е.Л. Миняйловой, Д.А. Вербовикова, Н.Р. Коледы, Н.В. Якуниной (Минск: Народная асвета, 2010).

IX класс:

учебное пособие «Информатика» / “Інфарматыка” для 9 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения авторов Г.А. Заборовского, А.И. Лапо, А.Е. Пупцева (Минск: Народная асвета, 2009).

X класс:

учебное пособие «Информатика / “Інфарматыка” для 10 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения а авторов Г.А. Заборовского, А.Е. Пупцева (Минск: Издательский центр БГУ, 2011).

XI класс:

учебное пособие «Информатика» / “Інфарматыка” для 11 класса общеобразовательных учреждений с русским (белорусским) языком обучения авторов Г.А. Заборовского, А.Е. Пупцева (Минск: Народная асвета, 2010).
2.4. Учебно-методические издания.

Рекомендуются следующие учебно-методические пособия по информатике:

	Наименование учебных изданий
	Издательство, 
год издания

	VI класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 6 класса / Л.Г. Овчинникова
	Аверсэв, 
2011, 2012, 2013

	VI класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 6 классе / Н.П. Макарова, А.Е. Пупцев, А.И. Лапо 
	Издательский центр БГУ, 2010

	VII класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 7 класса / Л.Г. Овчинникова
	Аверсэв, 
2011, 2012, 2013

	VII класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 7 классе / Г.А. Заборовский, А.А. Козинский, А.Е. Пупцев, Н.В. Якунина / под ред. Г.А. Заборовского 
	Народная асвета, 2011

	VIII класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 8 класса / Л.Г. Овчинникова
	Аверсэв, 
2011, 2012, 2013

	VIII класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 8 классе / Е.Л. Миняйлова, Д.А. Вербовиков, Н.Р. Коледа, Н.В. Якунина
	Адукацыя і выхаванне, 2011

	IX класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 9 класса / Л.Г. Овчинникова 
	Аверсэв, 
2011, 2012, 2013


	IX класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 9 классе / 

Г.А. Заборовский, А.Е. Пупцев
	Адукацыя і выхаванне, 2011

	X класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 10 класса / Л.Г. Овчинникова
	Аверсэв, 
2011, 2012, 2013



	X класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 10 классе / 

Г.А. Заборовский, О.Н. Лапко
	Адукацыя і выхаванне, 2013

	XI класс, учебные пособия и пособия для учащихся

	Информатика. Рабочая тетрадь для 11 класса /Л.Г. Овчинникова 
	Аверсэв, 2013



	XI класс, учебные издания для учителей

	Информатика в 11 классе / 
Г.А. Заборовский, О.Н. Лапко 
	Народная асвета, 2012


При организации образовательного процесса рекомендуется использовать электронные средства обучения (ЭСО) по информатике, отмеченные дипломами и похвальными отзывами конкурса «Компьютер. Образование. Интернет» в 2008-2013 гг.:

«Алгоритмические этюды». Практическое пособие по информатике для 7 класса»;

«School educational net» (Школьная образовательная сеть);

«Мультимедийный учебник по Паскалю»;

«Основы веб-конструирования. HTML+CSS»;

«Основы анимации в Macromedia Flash»;

«Обучающая программа «Экскурсия по системному блоку»; 

«Конструктор заданий для развития мышления»;

«Информатика: развивающие задачи»;

«Система дистанционного обучения по школьному курсу «Информатика»;

Электронный учебник «История создания и развития вычислительной техники»;

«Интересные числа и алгоритмы целочисленной арифметики»;

«Видеоадаптер»;

«Мультимедийный учебник по логике»; 

интерактивное пособие «Информатика, 6»;

сайт «Готовимся к экзамену по информатике»;

электронный практикум по теме «Алгоритмизация и программирование»;

Pascal Helper;

электронно-развивающий практикум «Мир сказки»;

электронный практикум по факультативному курсу «Развивающая информатика 1-4 классы».
«Интерактивное обучение школьников методам алгоритмизации при изучении информатики (программный продукт «Прамень»)»;
«Интерактивное пособие для 9 класса «Программируем с увлечением»;
«Построение информационной среды образовательного учреждения с использованием Google Apps»;
«Основы алгоритмизации и программирования. Разноуровневые поурочные задания для 6-11 классов в 4-х вариантах».
Копии вышеперечисленных ЭСО можно приобрести на безвозмездной основе в региональных институтах развития образования. В случае отсутствия в ИРО данных ЭСО региональный институт развития образования обращается в учреждение «Главный информационно-аналитический центр Министерства образования Республики Беларусь».

В научно-методическом журнале «Информатизация образования» опубликованы материалы, которые актуальны для совершенствования методического мастерства учителя,  использования в образовательном процессе (на  учебных и факультативных занятиях и во внеклассной работе):

Конструирование интерактивных  флеш-заданий на базе собственных танов / М.С.Долинский, Ю.В.Решетько, Н.С.Лебедько // Информатизация образования. – 2012. – № 2. – С. 14–28;

Флеш-шаблоны для создания заданий развивающего обучения / М.С.Долинский, Ю.В.Решетько, М.А.Долинская // Информатизация образования. – 2011. – № 1. – С. 24–35;

Развитие мышления младших школьников на основе флеш-заданий на рисование, раскраску и конструирование в системе dl.gsu.by / М.С.Долинский, Ю.В.Решетько, М.А.Кугейко // Информатизация образования. – 2011. – № 1. – С. 24–35;

Интернет-курс «Базовое программирование» как средство подготовки к областным олимпиадам по информатике / М.С.Долинский, М.А.Кугейко // Информатизация образования. – 2010. – № 4. – С. 3–15;

Анимация в Adobe Flash / И.Б.Градобаева, Е.А.Николаева // Информатизация образования. – 2009. – № 4. – С. 39–47;

Случайные числа и их использование в учебном процессе по информатике / А.И.Павловский, В.В.Пенкрат // Информатизация образования. – 2009. – № 1. – С. 22–28.
Конструирование интерактивных флеш-заданий на базе собственных танов / М.С. Долинский, Ю.В. Решетько, Н.С. Лебедько. // Информатизация образования. – 2012. – № 1. – С. 24.
Конструктор интерактивных флеш-заданий как открытая система для создания электронных учебных пособий / М.С. Долинский, Ю.В. Решетько, М.А. Долинская, Н.С. Лебедько // Информатизация образования. – 2012. – № 2. – С. 35.

Интерактивная анимация в электронных учебных пособиях, создаваемых с помощью конструктора флеш-заданий / М.С. Долинский, Ю.В. Решетько, М.А. Долинская. // Информатизация образования. – 2013. – № 1. – С. 30.
IV. Аттестация учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования.

4.1. Текущая и промежуточная аттестация.

При освоении содержания образовательных программ общего среднего образования учащиеся проходят текущую, промежуточную и итоговую аттестацию.

Количество контрольных работ на II и III ступенях общего среднего образования указаны в Методических рекомендациях по формированию культуры устной и письменной речи в учреждениях образования, реализующих образовательные программы общего среднего образования, утвержденных заместителем Министра образования Республики Беларусь 02.05.2013 (далее – Методические рекомендации).

Практические работы по учебному предмету “Информатика” проводятся в целях обучения, тренинга и контроля знаний и умений учащихся. Практические работы проверяются учителем и, по его усмотрению, могут быть оценены. Отметки за практические работы, которые проводятся с целью контроля, выставляются учителем в классный журнал всем учащимся.

Объем и сложность контрольных работ должны соответствовать содержанию учебной программы и требованиям к знаниям и умениям учащихся.

Контрольные работы по учебному предмету «Информатика» могут включать теоретические вопросы, ответы на которые даются в письменной форме (или тесты в электронном виде при проведении тестирования на компьютере), и (или) практические задания, которые выполняются на компьютере.

Контрольные работы оформляются на электронном (практические либо тестовые задания) и бумажном носителе (теоретические вопросы) и хранятся в учреждении общего среднего образования до конца текущего учебного года соответственно в электронном виде и на бумажном носителе. Итоговая отметка за контрольную работу выставляется с учетом выполнения предложенных теоретических вопросов (тестовых заданий) и практических заданий. Типичные ошибки, допущенные при выполнении контрольной работы, обсуждаются учителем фронтально. 
Контрольные работы проверяются у каждого учащегося. Итоговая отметка выставляется на бумажном носителе с учетом ответов на теоретические вопросы, выполнения практических заданий и заносится  в классный журнал. Контрольные работы проверяются к следующему учебному занятию.
4.2. Итоговая аттестация.

Итоговая аттестация проводится по завершении:

- учебного года (выражается в выставлении отметок за год с учетом результатов промежуточной аттестации);

- обучения и воспитания на II и III ступенях общего среднего образования (выражается в выставлении отметки за год с учетом результатов промежуточной аттестации; на III ступени общего среднего образования – в выставлении итоговой отметки с учетом годовой и экзаменационной, если учащийся сдавал выпускной экзамен по учебному предмету). 
Выпускной экзамен (по выбору учащегося) по учебному предмету «Информатика» проводится в устной форме по билетам, утвержденным Министерством образования Республики Беларусь. 
V. ОСОБЕННОСТИ ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ

1. Требования к ведению классного журнала.

Требования к заполнению классного журнала содержатся в указаниях к оформлению и ведению журнала.

Напоминаем некоторые особенности при оформлении классного журнала.

1. При оформлении страниц журнала, отведенных для записей факультативных занятий, указывается название факультативного занятия (с маленькой буквы, без кавычек), а не учебного предмета. Если в качестве названия факультатива используется цитата, то она пишется с большой буквы и заключается в кавычки. 

2. Учитель, выставляя отметку в классный журнал, обязан выставить ее и в дневник учащегося.

2. Требования к ведению тетрадей учащихся.

Требования к ведению тетрадей содержатся в Методических рекомендациях. 

VI. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С УЧАЩИМИСЯ

При организации образовательного процесса по учебному предмету «Информатика» необходимо обращать внимание учащихся на соблюдение правил безопасного поведения в компьютерном классе. В классном журнале в начале каждой четверти учебного года делается запись «Правила безопасного поведения в компьютерном классе».

Организация учебных занятий по учебному предмету «Информатика» должна соответствовать санитарным нормам и правилам, устанавливающим требования при работе с видеодисплейными терминалами, электронно-вычислительным машинами.

Продолжительность непрерывного времени с использованием компьютера не должна превышать на учебных занятиях по учебному предмету “Информатика”: для учащихся VI-VII классов – 20 минут; VIII-IX классов – 25 минут; X-XI классов – 40 минут.

Для предупреждения развития переутомления при работе с компьютером необходимо осуществлять профилактические мероприятия.
Домашнее задание по учебному предмету «Информатика», требующее использования компьютера, учащимся не задается. Однако домашние задания с использованием компьютера могут выполняться учащимися на добровольной основе.
Сообщаем, что в 2013/2014 учебном году традиционно будет проводиться республиканская олимпиада по информатике, республиканский конкурс исследовательских работ (конференция) учащихся по учебному предмету «Информатика» (февраль).

VII. ОРГАНИЗАЦИЯ МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ С УЧИТЕЛЯМИ

Для работы методических формирований в 2013/2014 учебном году предлагается тема «Совершенствование образовательного процесса по информатике через повышение профессионального мастерства педагогов». Методическая деятельность с учителями информатики будет осуществляться по трем основным направлениям: 

• актуализация и углубление предметных знаний педагогов;

• совершенствование педагогической техники учителя;

• подготовка педагогов к аттестации.
На протяжении года рекомендуется провести четыре заседания методических объединений учителей информатики. 

На первом (августовском) инструктивно-методическом совещании необходимо уделить внимание анализу методической работы за 2012/2013 учебный год; актуальным направлениям методической работы в 2013/2014 учебном году; нормативному правовому и учебно-методическому обеспечению преподавания учебного предмета «Информатика», новым учебно-методическим изданиям для учителей и учащихся.

В дальнейшем на заседаниях методических объединений учителей информатики целесообразно обсудить следующие вопросы:  

- учебно-методическое обеспечение образовательного процесса по информатике в 2013/2014 учебном году; 

-  содержание и организация методической работы с педагогическими кадрами в 2013/2014 учебном году;
- возможности дистанционного обучения в сопровождении учебного процесса по информатике;
- особенности подготовки учащихся к участию в республиканской олимпиаде по информатике;
- реализация творческих идей учащихся на уроках информатики;
- организация эффективного обучения на факультативных занятиях по информатике.
При рассмотрении перечисленных вопросов на заседаниях методических объединений следует обратить особое внимание на представление результатов  работы учителей по самообразованию или на обобщение собственного педагогического опыта.
